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Anleitung zur Teilnahme an den Infoabenden via MS Teams

Bitte lesen Sie sich die folgenden wichtigen Informationen, bevor Sie an einem unserer
virtuellen Infoabenden teilnehmen méchten!

Das Programm MS Teams muss auf dem Gerat installiert sein, Webcam und ein Mikrofon
missen auch auf diesem Gerat verflgbar sein. AuRerdem muss eine Internetverbindung
bestehen. Als Gerat kann auch ein Smartphone oder Tablet verwendet werden. Laden Sie
sich dazu die MIS Teams App aus dem jeweiligen App-Store z.B. Google PlayStore auf Ihr
Gerat herunter. Das Programm MS-Teams fir Notebooks, PCs usw. erhalten Sie unter:
https://www.microsoft.com/de-at/microsoft-365/microsoft-teams/download-app

Schritt 1: Einige Minuten bevor es losgeht, klicken Sie auf unserer Homepage auf
Teilnehmen fir den jeweiligen Termin, den Sie wahrnehmen mdéchten.

Schritt 2: Es besteht die Moglichkeit, dass nun dieses Fenster bei Ihnen erscheint:

Internet Explorer X
® Mochten Sie di Website das Offnen eines Programms
auf dem Computer gestatten?

Von: teams.microsoft. com
Programm: Microsoft Teams

Adresse ~

Vor dem Offnen dieses Adresstyps immer bestatigen

Das Offnen von Programmen durch Webinhalte kann hilfreich sein, stellt
g\ aber eine potenzielle Bedrohung fur den Computer dar. Lassen Sie diese
4 Aktion nur zu, wenn Sie der Inhaltsquelle vertrauen. Welches Risiko besteht?

Vermutlich erscheint das nur beim allerersten Meeting. So oder so: Sie klicken (immer) auf
»Zulassen” und bestatigen dadurch, dass sich die App (Programm) MS-Teams 6ffnen darf.

Hinweis: Falls dieses Fenster mit der Frage nach Erlaubnis nicht kommt, geht es nach Schritt
1 direkt weiter mit Schritt 3.

Schritt 3: Im Normalfall sollte sich nach dem Klicken auf den ausgewahlten Termin (Schritt 1)
bzw. nach dem Klicken auf ,Zulassen” (Schritt 2) direkt die App MS-Teams &ffnen.
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Schritt 4: Sie tragen im Feld ,,Namen eingeben” Ihren Vornamen und Nachnamen ein und
klicken auf ,Jetzt teilnehmen®.

Namen eingeben Jetzt teilnehmen

@, \‘1 @ Benutzerdefiniertes Setup

Schritt 5: Herzlichen Gliickwunsch! Sie sind nun im Konferenzbereich angelangt!

Hinweis: Es kann sein, dass das Programm MS-Teams nicht direkt startet, nachdem Sie auf
den Link (Schritt 1) geklickt haben, sondern stattdessen diese Seite erscheint:

Sie kénnen hier auf ,,Zur Microsoft Teams-App gehen” klicken, sofern das Programm
installiert ist, konnen Sie es auf diese Weise manuell 6ffnen.

Grundsatzlich bekommen Sie auf dieser Seite lediglich die Mdglichkeit sich die App
herunterzuladen.

Wi

Zur Microsoft Teams-App gehen

lhre Besprechung wird in Windows-App herunterladen
der Microsoft Teams-App ¢
geoffnet.

Teams in Microsoft Edge

e verwenden



